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ANEXO K '
MODELO INFORME DE GESTION

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITD NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

UNIDAD AFOYADA: CENAC AVIACION

INFORME DE GESTION No. 04~
Bogota D.C. mayo del 2021

-

No. DEL CONTRATO 031-CENACAVIACION-2021

2. FECHA SUSCRIPCION 28 de enero del 2021

CONTRATO

No. De la Péliza. 12-46-101043919
3. POLIZA DE SEGUROS Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha de expedicion: 28 de enerp del 2021

(CUANDO APLIQUE) Aprobado por : JUAN PABLO SANCHEZ MONTERO
No. CDP: 4121 Fecha expedicién: 13-01-2021
No. CRP: 11621 Fecha expedicién: 29-01-2021
Unidas/Sub-unidad ejecutora; 15-01-03-64 CENAC AVIACION
4. CRP Dependencia: 064 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

Fosicién catdlogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Otros senvicios
profesionales, cientificos y técnicos

Fuente: Nacion: Nacion

Recurso: 10

Valor: 15.750.000
5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL 289 de enero del 2021

6. CONTRATISTA Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
Identificacion: 1.102,360.144

Nacionalidad: Colombiana

Direccién — ciudad de residencia: Calie 73 1062 — 02 Garcés Navas
Teléfono de contacto: 3112062579

E-mail de contacto: zairagisellat1@gmail.com

7. SUPERVISOR Nombre compieto: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacién
Resolucién de nombramiento:  No. 032 del 18 de enero del 2021

PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYOD A LA GESTION COMO
8. OBJETO CONTRACTUAL TECNOLOGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIAGION.

1. Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada una de
ias facturas gue hacen parte de los paguetes de pago gue
allegan a la seccidn de contaduria.

2. Verificar las cantidades y los valores relacionados tanto en
ias facturas como en las entradas que concuerden con la
documentacién del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccidén de cada uno de los paquetes de pago.

4. Apovar en la digitalizacién de los egresos de cada pago.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

021 DE LA VOCACION MILITAR, | <2533
2 LA omoRUNA Y EL Brrenns | B 3G
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5. Examinar que los paquetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, conlengan las respectivas
declaraciones de importacion.

6. Gestionar los documentos faltantes de cada paquete de
pago, segun (2 lista de verificacion.

7. Gestionar y coordinar con el area de facturacion las firmas
faltantes de cada paquete de pago.

8. Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Organizar el paquete de pago siguiendo la lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada
de archivo, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

10. Cumplir con fas demas funciones que sean asignadas por el
jefe inmedialo de la seccion Contaduria.

11. Asistir a 2 reunion convocada por el sefior Oficial Contractual
CENAC AVIACION, en la cual se verificara el avance y
cumpiimiento de las tareas asignadas.

12. Apovar en el adecuado archive de la documentacién de la
seccion de contabilidad de la CENAC AVIACION, conforme a
la normatividad vigente

13. Todas las demas que se requieran con ocasion de! servicio,
que sean dispuestas por el supervisor del contrato siempre y
cuando tengan relacion directa con el objeto contractual.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. De conformidad con e decreto 2609 de 2012, articuio 3 y ley 594
de 2000, E! contratista sera responsable por la gestion documental
de ias actividades realizadas durante fa ejecucion de! contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y ia elaboracion del formato dnico de
inventario documental (FUID).

2. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEON
8GD, Garantizando con elio ia seguridad de la informacion y ia tras
habilidad de los procesos, de acuerdo a io establecido en ja ey 1581
de 2012,

3. Bajo el amparo de la ley 1621 de 2013, deberd guardar y mantener
ia debida reserva y confidencialidad de los documentcs de
inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como f(a reserva
estabiecida en la ley 17 12 de 2014 respecto de documentos o
informacion publica reservados o publica clasificada referente a
temas y asuntos tratados y conocidos dentre del desarrollo ejecucién
del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos
de autor que de los mismo se deriven, ante lo cual no se podran
aprovechar para beneficio propio ¢ de un fercero la informacion
conocida con ocasitn al desarrollo del presente contrato, y que
contiene su uso, difusion y distribucion de mencionada informacion.
Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion
que se escuche o conozcan sin que éste medie en documentos
escrilos.

4. Prestar Sus servicios de acuerdo con el profesionalismo vy ética
que le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad u
oficio.

5. Presentar el informe de gestidn al supervisor dei conirato dentro
de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo K {anexa),
Establecido en el plan No. 00023548 Del 23 de diciembre de 2020,
en "gue emite el comandante del ejérciio nacional con e fin de
impartir lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion
de servicios profesionales ¢ de apoyo a la gestion, mediante la

H

|
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modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto *.
6. En virtud de ia coordinacion entre el contratista v el coniratante, se
debera cumplir con el herario establecido por el supervisor cuando se
requiera para el desarrolio eficiente y productivo de la actividad
encomendada sin que esto suponga la configuracion dei elemento de
subordinacién, tal como se ha establecido en la sentencia SL-11 66
12015 (50249), 05/08/15 y SL 48902 del 24 de febrero de 2016 de ia
sala laboral de la Corte Suprema de Justicia.

PARAGRAFC PRIMERQ: Independencia del Contratista. Ei
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene ia facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen ohligaciones a su cargo.

Obligacion No. 1 Verificar [a legibilidad y nommatividad vigente de
cada una de las facturas que hacen parte de los paguetes de pago
que allegan a la seccion de contaduria,

No. DE
TIPC DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 at 950 N/A N/A

Obligacion No. 2 Verificar las cantidades vy tos valores relacionados
tanto en las facturas como en las entradas que concuerden con la
documentacién del pago.

10.

No. DE
TIPC DE DDCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 850 N/A N/A
DDCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL

CUMPLIMINETO DE LAS

Obligacion No. 3 Revisar el informe de supervision y actas de recibo

OBLIGACIONES a satisfaccion de cada uno de los paguetes de pago.
CONTRACTUALES
No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 at 950 N/A N/A

Obligacién No. 4 Apoyar en ta digitalizacion de los egreses de cada

pago.
Neo. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADC ASUNTO
Del egreso 731 al 850 N/A N/A

declaraciones de importacién.

Obligacion No. 5 Examinar gue los paguetes de pago que facturan
bienes procedentes del exterior, contengan ias respectivas

FORTALECIMIENTD Fet
2021 DE LA VOCACION MILTAR, | sy,
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No. DE
T!PO DE DDCUMENTD RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 850 N/A N/A

Obligacién No. 6 Gestionar los documentos faltantes de cada
paquete de page, segln la lista de verificacion.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacién No. 7 Gestionar y coordinar con e area de facturacion las
firmas faltantes de cada paguete de page.

No. DE
TIPO DE DDCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacion No. 8 Alimentar una base de datos relacionande los datos
requeridos por el drea de calidad, para su respectiva verificacidn

No. DE
TIPD DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacion No. 9 Organizar ¢! paguete de page siguiende la lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada de
archivg, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

No. DE
TiPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 a! 950 N/A N/A

Dejo constancia gue durante el plazo de ejecucion de! contrato, no se
han cenfigurado los gresupuestos legales del contrato laboral y gue he
gozado de plena autonomia para ejecutar fas obligaciones
11. CONSTANCIAS contraciuales refacionadas en e! contrato.

Asi mismo, tanto Zaira Giselia Sierra Gonzdlez y el Ministerio de
Defensa — Ejército Nacicnal — Unidad Ejecutora ha dado cumplimienio

a las obligaciones legates y contractuales registradas en el contrato.
{

Para constancia se firma en, Bogota en el mes de mq;ro del 2021

ZAIRA GISELLA SIERRA GONZAL
CC 1.102.360.144

2021 DE LA VOCACION MILITAR, | E"”r"j 5%
OCAL1 . o =
LA DISCIPLINA ¥ EL ENTRENAMIENTD JC ©
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ANEXO L ,
MODELO INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

FUERZAS MILITARES DE CDLOMEIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

UNIDAD APQYADA: CENAC AVIACIQON

INFDRME DE SUPERVISION Y RECIBO A SéP{FACCION PARCIAL |l TOTAL No.
0

Bogota D.C. mayo 2021

Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
Identificacion: 1.102.360.144

Nacionalidad: Colombiana

Direccion — ciudad de residencia; Calle 73 1062 —
Teléfono de contacto: 3112062579

E-mail de contacto: zairagisellat!@gmail.com

. ATISTA
1. CONTRATIS 02 Garcés Navas

Nombre completo: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacion
Resolucién de nombramiento: No. 032 del 18 de enero del 2021

2. SUPERVISOR

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

No. Del contrato: 031-CENACAVIACION-2021
Fecha de suscripcion: 28 de enero 2021

POLIZA DE GARANTIA
UNICA

No. De la Pgliza: 12-46-101043919

Entidad que expide la pdliza;: SEGUROS DEL ESTADO S A.
Fecha de expedicion: 28 de enero del 2021

Aprobado por : JUAN PABLQ SANCHEZ MONTERC

No. CDP: 4121 Fecha expedicion: 13-01-2021

No. CRP: 11621 Fecha expedicién: 29-01-2021
Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-64 CENAC AVIACION
Dependencia: 084 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

CRP Posicién catdlogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Qtros servicios
profesionales, cientificos y técnicos
Fuente: Nacién: Nacion
Recurso: 10
Valor: 15.750.000
FECHA INICIO
EJECUCION 29 de enero del 2021
CONTRACTUAL

PLAZO DE EJECUCION

30 de noviembre del 2021

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIACION.

1. Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada una

gg;?;fé?”i&s de las facturas que hgpen parte de io's paquetes de pago
que aliegan a la seccion de contaduria.
LR,
I]ELAVGCACI&H MILITAR, | =& é
LA DISEIPLINA Y EL ENTRENAMIENTD EJ
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2. Verificar las cantidades y los valores relacionados tanto
en las facturas como en las entradas que concuerden con
la documentacion del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de ¢ada uno de los paquetes de pago.

4.  Apoyar en la digitalizacion de los egresos de cada pago.
5. Examinar gue los paguetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, contengan las respectivas

declaraciones de importacion.

6. Gestionar los documentos faltantes de cada pagquete de
pago, segun la lista de verificacion.

7. Gaestionar y coordinar con el area de facturacion las firmas

faltantes de cada paguete de pago.

8. Alimentar una base de dates relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Organizar e! paguete de pago siguiendo la lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona
encargada de archivg, para su respectiva digitalizacion y
transferencia.

10. Cumplir con las demas funciones gue sean asignadas por
el jefe inmediato de la seccion Contaduria,

11. Asistir a {a reunién convocada por el sefior Oficial
Contractual CENAC AVIACION, en la cual se verificara el
avance y cumplimiento de las tareas asignadas.

12. Apoyar en e! adecuado archivo de la documentacién de la
seccién de contabilidad de la CENAC AVIACION,
conforme a la normatividad vigente.

13. Todas las demas que se requierahn con ocasion del
servicio, que sean dispuestas por el supervisor del
contrato siempre y cuando tengan relacion directa con ef
objeto contractual.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. D2 conformidad con e! decreto 2609 de 2012, articulo 3 y ley
594 de 2000, El contratista serd responsable por la gestidon
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion
del contrato, incluyendo e! cuidado, conservacion y organizacion
del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del
formato Unico de inventario documental (FUID).

2. Dar cumplimiento al sistema de gestidn documental ORFEON
SGD, Garantizando con ello la seguridad de la informacion y la
tras habilidad de los procesos, de acuerdo a o establecido en ia
ley 1581 de 2012,

3. Bajo el amparo de fa ley 1621 de 2013, debera guardar y
mantener la debida reserva y confidencialidad de los
documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como
la reserva establecida en la ley 17 12 de 2014 respecto de
documentos o informacién publica reservados o plblica
clasificada referente a temas y asuntos tratados y conocidos
dentro de! desarrcllo ejecucion del presente contrato, reserva
que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismo
se deriven, ante lo cual no se podran aprovechar para benéficio
propio o de un tercero la informacidn conocida con ocasion al
desarrollo del presente contrato, y que contiene su uso, difusion
y distribucion de mencionada informacién. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a ia informacion que se
escuche o conozean sin que este medie en documentos escritos.

FORTALECIMIENTO
2021 DE LA VOCACIGN MILITAR,
LA DISCIPLIRA ¥ £1 ERTRENAMIENTD
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4. Prestar Sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y
ética que le es exigible, aplicable y propia de su profesion,
actividad u oficio.

5. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato
dentro de las fechas indicadas poreste, de acuerdo con ef anexo
K {anexo}, Establecido en el plan No. 00023548 Del 23 de
diciembre de 2020, en “que emite el comandante del ejército
nacional con ef fin de impartir lineamientos para ia celebracion
de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
a la gestion, mediante la modalidad de contratacién directa y la
distribucién del presupuesto *.

6. En virtud de la coordinacion entre el contratista y el contratante,
se debera cumplir con el horario establecido por el supervisor
cuando se requiera para e desarrohio eficiente y productivo de la
actividad encomendada sin que esto supongaia configuracién del
elemento de subordinacion, tal come se ha establecido en la
sentencia SL-11 66 12015 (50249), 05/08/15 y SL 48002 del 24
de febrero de 2016 de la sala faboral de la Corte Suprema de
Justicia.

PARAGRAFO PRIMEROC: independencia del Contratista. Ei
Contratista es independiente de! Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y en consecuencia, e! Contratista no es su
representante, agente o mandatario. Ef Contratista no tiene fa
facuitad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejéreito
Nacionai, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

10. PERIODO DEL INFORME

01 de mayo del 2021 hasta el 31 de mayo del 2021¢”

11. DOCUMENTOS
SOPORTAN

Obligacion No. 1 Verificar {a legibilidad y normatividad vigente de
cada unade las facturas que hacen parte de los paquetes de
pago gque allegan a la seccion de contaduria.

TIPC DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Lel egreso 731 al 950 N/A N/A

QUE

Obligacion No. 2 Verificar las cantidades y tos valores
retacionados tanto en las facturas como en las entradas que
EL | concuerden con [a documentacion del pago.

CUMPLIMIENTO DE LAS

2021

Aaeropuerto Eidorado Muelte Internacional Puerta 5 Via CATAM Hangar 19,

OBLIGACIONES TIPO DE No. DE
CONTRACTUALES DOCUMENTO RADICADQ ASUNTO
Lel egreso 731 al 850 N/A N/A
Obligacion No. 3 Revisar el informe de supervision y aclas de
recibo a satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.
TIPO DE No. BE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 950 N/A N/A
FURTALECIMIENTD 5
DE LAVOCACIONMILITAR, | %53,
LATSCPUNA Y EL ENTRERAMIENTD | BB

Cenacavi@buzénejercito.mil.co




Pag. 4de 5

Obiigacién No. 4 Apoyar en Ia digitalizacion de los egresos de

cada pago.
TIPQ DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egresc 731 al 950 N/A N/A

Ohbiigacion No. 5§ Examinar que ios paquetes de pago que
facturan bienes procedentes de! exterior, contengan 1as
respectivas declaraciones de importacion.

TiPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacion No. 8 Gestionar los documentos faltantes de cada
paquete de pago, segln la lista de verificacion.

TIFO DE No. DE
DOGUMENTO RADICADO ASUNTC
Del egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacion No. 7 Gestionar y coordinar con el area de facturacién
ias firmas faltantes de cada paquete de pago.

TIPG DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Dei egreso 731 al 950 N/A N/A

Obligacion No. 8 Alimentar una base de datos relacionando ios
datos requeridos por el area de calidad, para su respectiva

verificacion.
TiPC DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Dei egreso 731 al 950 N/A N/A

Obiigacién No. 9 Crganizar el paquete de pagoe siguiendo ia lista
de verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada de
archivo, para su respectiva digitaiizacion y transferencia.

TIPC DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO | ASUNTO
Dei egresc 731 al 950 N/A N/A
Valor total: 15.750.000
12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar: 1,575.000
Obligacién Entidad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO  PAGO PENSION PROTECCICN 145.400
SEGURIDAD SOCIAL SALUD FAMISANAR 113.600
ARL COLMENA 4.800

FORTALECIMEENTO R
2027 Eliticomm, | #5&
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14. DOCUMENTOS

HACEN  PARTE

INFORME

QUE
DEL

1. informe de gestidn sobre ef cumplimiento dei objeto contractuai,

firmado por el CONTRATISTA vy el recibido a satisfacciéon del
supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes

mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pension, scbre un ingreso base de cotizacion del
40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en
pensiones y el 12,5% en salud.

3. Cuenta de cobro.

Nota: .o anterior, conforme io establece la normatividad fegal
vigente, la reglamentacion de la materia y de acuerdo con ia
afiliacion efectuada ala AR L.

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ella contratista
cumplio con las obligaciones contractuales y legales reguladas
para este tipo de contrate y como consecuencia se recibe a
satisfaccion de forma PARCIAL I TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato
no se han configurade ios presupuestos legales que regulan el
contrato jaboral.

16, RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

% DE % DE
EJECUCION EJECUCION 3
FINANCIERA FISICA
CANCELADO | - 7

30.00% A 40.00%

Para constancia se firma en, Bogota en el mes de mayo del 2021

T~

«.Jﬁ_é

MY~BRIGI{TE MELO SUAR
Conta Qenai%z\*

FORTALECIMIENTO L )
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